
 
OFERTA DE SERVICIOS 

(debe llenarla a mano el oferente) 
 

Llene esta solicitud en tinta. Escriba claramente. El omitir 
información o hacer aseveraciones falsas en esta solicitud 
constituirán bases para despido. 
 

Puesto para el que ofrece sus servicios:__________________________________________ 
Sueldo mensual mínimo que aceptaría ¢_________________________________________ 
Profesión u oficio___________________________________________________________ 
Nivel de dominio del Idioma Ingles :    Básico                  Medio               Avanzado 
 

A- DATOS PERSONALES 
 
Nombre Completo __________________________________________________________ 
Lugar y fecha de nacimiento__________________________________________________ 
Cédula de Iden. No__________Teléfono No__________ Apartado de Correo No________ 
No Pasaporte_______________ Nacionalidad_______________Sexo_________________ 
Edad ____________Estatura_____________Peso____________ Estado Civil___________ 
Dirección exacta del domicilio________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
 
¿Ha padecido o padece alguna (s) enfermedad (es) grave (s)     SI                  NO 
___________________________________________¿Con quién (es) vive actualmente? 
Padres, parientes, amigos, esposo(a), etc.)________________________________________ 
 
¿Ha estado sin empleo?     SI         NO      c   ¿Cuál ha sido el motivo?_________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
¿Cuáles de las labores realizadas en trabajos anteriores le han gustado más y por qué?____ 
_________________________________________________________________________ 
 
¿Ha sido despedido(a) alguna vez u obligado (a) a renunciar de un puesto?  SI          NO 
Sírvase indicar los motivos:___________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
¿Ha tenido en su vida conflictos de orden judicial?  SI         NO           En caso afirmativo 
sírvase explicarlo(s) en una hoja adicional. 
 
¿Le dedica parte de su tiempo libre a algún entretenimiento o actividad de tipo deportivo, 
social o cultural?   SI           NO         ¿a cuál(es)?__________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

LEA ESTO BIEN 



 
     
B- ESTUDIOS EFECTUADOS 
 

 Años Nombre del Centro de Enseñanza Título obtenido 
Primaria    
Media    
Universitaria    
Comercial    
Otros Estudios o    
Cursos formales    

 
 
¿Estudia actualmente?    SI           NO          ¿dónde?_____________Horario:___________ 
 
Carrera que sigue o piensa seguir______________________________________________ 
 
Indique que conocimiento de idiomas extranjeros posee:____________________________ 
 
Indique su experiencia y conocimiento en máquinas de oficina, incluyendo las de escribir, 
sumar, calcular, de contabilidad, de reproducción, impresoras, etc____________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
Indique las paquetes de cómputo con los que ha trabajado___________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
Grado académico actual______________________________________________________ 
 
C- DATOS ECONOMICOS 
 
Aparte de sueldo, ¿qué otras fuentes de ingreso tiene? _____________________________ 
Con cuándo ayuda al sostenimiento de su hogar? ¢________________________________ 
Posee casa propia?    SI             N O                 Alquila casa?   SI             NO       
¿Cuánto paga por mes ¢__________________ ¿Tiene ahorros?______________________ 
¿Tiene alguna(s) deuda(s)?    SI          NO              ¿En caso afirmativo? ¿Cuándo adeuda 
actualmente y por qué concepto (s)? ___________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
¿Cómo la(s) está pagando? ___________________________________________________ 
Indique quiénes dependen de usted económicamente y su parentesco __________________ 
_________________________________________________________________________ 
¿Ha pagado, o está pagando algún embargo? ¿Por qué monto? ¢______________________ 
¿Motivo(s) del (de los) embargo(s)? ____________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 



 
D- DATOS FAMILIARES 
 
 

Nombre ¿Vive? Edad Profesión u oficio 
Padre:    
Madre:    
Cónyuge:    
 
Edades y nombre de sus hijos, si los tiene:_______________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
 
E- EXPERIENCIA LABORAL 
 

OCUPACIÓN ACTUAL 
Nombre de la Empresa____________________________Teléfono___________________ 
Nombre y dirección o Teléfono del Patrono o Jefe_________________________________ 
Salario inicial ¢ _______________________ Actual o final ¢________________________ 
Tiempo trabajando : desde____________hasta___________Motivo de salida:___________ 
_________________________________________________________________________ 
Se puede solicitar referencias a su patrono:  SI           NO            
Descripción breve, pero completa de las funciones desempeñadas_____________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
EMPLEO ANTERIOR 

Nombre de la Empresa____________________________Teléfono___________________ 
Nombre y dirección o Teléfono del Patrono o Jefe_________________________________ 
Salario inicial ¢ _______________________ Actual o final ¢________________________ 
Tiempo trabajando : desde____________hasta___________Motivo de salida:___________ 
_________________________________________________________________________ 
Se puede solicitar referencias a su patrono:  SI           NO            
Descripción breve, pero completa de las funciones desempeñadas_____________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
OTRO EMPLEO 

Nombre de la Empresa____________________________Teléfono___________________ 
Nombre y dirección o Teléfono del Patrono o Jefe_________________________________ 
Salario inicial ¢ _______________________ Actual o final ¢________________________ 
Tiempo trabajando : desde____________hasta___________Motivo de salida:___________ 
_________________________________________________________________________ 
Se puede solicitar referencias a su patrono:  SI           NO            
Descripción breve, pero completa de las funciones desempeñadas_____________________ 
_________________________________________________________________________ 

 



 
F- REFERENCIAS 
 
Sírvase indicar a continuación los nombres y direcciones de cuatro personas que puedan 
dar referencias suyas. (NO DEBEN SER PARIENTES). 
 

Nombre Dirección exacta Ocupación o 
Cargo que 

Ocupa 

Teléfono No Años de 
Conocerlo (a) 

     
 

     
 

     
 

     
 

 
G- DATOS GENERALES 
 
¿Esta dispuesto a trabajar sobre tiempo, sábados, domingos y días feriados, si fuera 
necesario?  SI          NO          Turnos de noche    SI          NO 
 
Tiene familiares trabajando en esta empresa? Indique el parentesco y el nombre: 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
 
Posee licencia (s) para conducir vehículos    SI        NO          En caso afirmativo 
especifique el tipo y número:__________________________________________________ 
 
Esta solicitud no obliga a ninguna de las dos partes a empleo y es absolutamente 
confidencial. Autorizo a esta empresa a investigar o requerir recomendaciones, o 
información sobre esta solicitud. 
 
Firma del Solicitante:___________________________________Fecha________________ 
 
DOCUMENTOS A PRESENTAR 
 

• Cartas de recomendación, expatronos preferiblemente   
• Certificados de estudios 
• Copia de la cédula 
• Copia de la licencia 


